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CONVITE

Processo n° 45/2022-CPrev - Aquisicdo de plataforma para gestdo de procedimentos
concursais de recursos humanos

Tendo em conta a necessidade de aquisicdo de uma plataforma para gestdo de procedimentos
concursais de recursos humanos para a Camara Municipal de Braganca, convida-se essa
empresa a apresentar uma proposta de acordo com as especificagdes constantes do "Caderno

de Encargos", cujo exemplar se anexa.

Para o efeito e de acordo com o estabelecido no artigo 115.° do Cédigo dos Contratos Publicos
(CCP) na sua redacao atual, aprovado pelo Decreto-Lei n°® 111-B/2017, de 31 de agosto, envia-
se 0 presente convite onde se indicam as regras a que deve obedecer a proposta a apresentar,

bem como outros aspetos que regulam este procedimento.

Nos termos das disposicdes legais em vigor, essa empresa nao podera estar abrangida pelos
impedimentos previstos no artigo 55.° do CCP na sua redagdo atual. Em consequéncia, é
obrigatoria a apresentacdo da "Declaracéo - a que se refere a alinea a) do n. 1.° do artigo 57.°
do CCP na sua redagéo atual”, cujo modelo (Anexo |) também se envia, sem prejuizo de poder
ser exigida ao adjudicatéario a apresentacéo de qualquer dos documentos de habilitagcdo previstos

no artigo 81.° do CCP na sua redagao atual.

1. Identificac&o do procedimento e da entidade Adjudicante

Procedimento para a “Aquisicao de plataforma para gestédo de procedimentos concursais de
recursos humanos *.

Municipio de Braganca - Forte de Sdo Jodo de Deus — 5300-263 Braganca — Telefone 273
304 200 | Fax 273 304 299.

2. Orgé&o que tomou a decisdo de contratar

Presidente da Camara Municipal, por competéncia prdpria nos termos do disposto na alinea
a) do n.° 1 no artigo 18.° do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de junho.

3. Fundamentacédo da escolha do procedimento

Valor base inferior a 75 000,00€, nos termos do disposto nas alineas ¢) / d) do n.° 1 do artigo
20.°do CCP.

4. Prazo e modo de apresentacdo das propostas

4.1. As propostas e os documentos que as acompanham devem ser apresentados até as

17h30m do 5° dia a contar do dia seguinte a disponibilizacdo do procedimento na plataforma,
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A apresentacdo da proposta e dos documentos que a acompanham devera ser realizada

exclusivamente de forma eletronica, devendo cumprir o disposto nos pontos seguintes.

A entrega da proposta do presente concurso sera efetuada através plataforma de
contratacdo publica acessivel no sitio eletrénico www.acingov.pt, disponibilizada pela
empresa ACIN Icloud Solutions, Lda.

A proposta devera ser carregada e submetida de acordo com o manual de elaboracdo de
proposta, constante da opgédo “Manuais e documentagdo de Apoio”, no menu principal
“Ajuda”.

NOTA IMPORTANTE: Todos os documentos submetidos na plataforma eletrénica pelos
concorrentes deverdo ser assinados com recurso a assinatura eletronica qualificada, nos termos do
artigo 54.° da Lei 96/2015, de 17 de agosto. De acordo com o Artigo 68° da mesma lei, 0s mesmos

devem ser assinados antes do respetivo carregamento na plataforma eletronica Acingov.

Caucéo

No ambito do presente contrato ndo € exigivel a prestacdo de caucdo, nos termos do

disposto na alinea a) do n.° 2 do artigo 88.° do CCP;

Documentos de habilitacdo

Devem ser apresentados pelo adjudicatario no prazo de 5 dias apds a rececao da respetiva

notificagado, através da plataforma eletrénica de contratagao publica.”.

O Adjudicatario dispde do prazo de cinco de 5 dias para supressdo de irregularidades
detetadas nos documentos de habilitacdo apresentados que possam levar a caducidade da

adjudicacao nos termos do disposto no artigo 86.° do mesmo dispositivo legal.

O adjudicatario deve apresentar reproducdo dos documentos de habilitagdo referidos no
artigo 81.° e no artigo 2.° da Portaria n.° 372/2017, de 14 de dezembro, através de

plataforma eletrénica utilizada pela entidade adjudicante.
Negociagéo

As propostas apresentadas, ndo serdo objeto de negociagéo.

Critério de adjudicacao

A adjudicacao é feita de acordo com o critério da proposta economicamente mais vantajosa
para a entidade adjudicante, determinada pela seguinte modalidade: melhor relacdo
gualidade - preco, na qual o critério de adjudicagdo é composto por um conjunto de fatores,
e eventuais subfatores, relacionados com diversos aspetos da execuc¢do do contrato a

celebrar.
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Serédo ponderados os seguintes fatores:

FATOR PONDERACAO
A Qualidade técnica 40%
B  Preco 30%
C  Organizacao do trabalho e Experiéncia 30%

A classificacao final resultara da aplicagcao da seguinte férmula ponderando as pontuacdes

obtidas em cada um dos fatores:

CF=A*40% + B * 30% + C * 30%

Modelo de avaliacdo
A — Qualidade técnica

A valorizagdo do fator A serd obtida por demonstracéo das funcionalidades da tabela infra,
sendo a demonstracdo realizada em data a determinar pelo Juri, nas instalagfes do
contratante.

e Todas as funcionalidades sdo demonstradas: 100 pontos

¢ Uma ou mais funcionalidades ndo sédo demonstradas: 0 pontos

Pela Autarquia

Disponibilizagéo de divulgag&o de processo com texto e ficheiros (gestdo pela
autarquia)
Listagem de candidaturas recebidas

Exportacdo de candidaturas para excel

Exportagéo de zip com toda a informacéo da candidatura

Submisséo de candidaturas que tenham sido recebidas por outros canais
Configuracao das fases e critérios com ponderacgdes para cada concurso
Configuracdo de perfis de acesso a cada concurso (juri, rh) sem qualquer limite
Configuracao de formulario de candidatura para cada concurso

Permitir campos ilimitados de texto, data, nimero, texto multilinha, upload de ficheiro,
lista de selecao miltipla (dropbox), lista de escolha (radio)
Permitir criar regras de mostra/esconde entre campos

Permitir criar regras de obrigatoriedade

O formulario deve ser responsivo podendo-se configurar o aspeto para cada tipo de
dispositivo

Exportagéo de excel com lista ponderada

Notificag@o de candidatos — por email e SMS

Comprovativo de envio por email

Consulta do estado da notificagéo por email

Permitir definir consentimentos de RGPD para acesso a backoffice

Ofuscar dados pessoais

Permitir definir consentimentos de RGPD para cada candidatura

Pelo Candidato
Submisséo de candidaturas pelos candidatos
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Consulta da candidatura

Edicdo de candidatura dentro do periodo de submissao

Resposta a notificacBes na plataforma (audiéncia de interessados)
Rececao de notificacbes via email / sms

B - Preco

A valorizagao do fator B ser& obtida pela formula:

B = ((PB-PP) / PB) * 100
B: Valor do fator B

PB: Preco base

PP: Preco da proposta

C - Organizacéao do trabalho e Experiéncia

A valorizagdo do fator C sera avaliado com base nos seguintes subfactores:

Subfator C1 — Organizacéo do trabalho (30 pontos)

Apresenta um Plano de Trabalhos com uma sequéncia correta e cronograma
associado, com detalhe e interligagéo entre as atividades permitindo uma clara e
coerente percecao das vérias fases da prestagcdo de servicos e das relagdes de
precedéncia existentes entre as tarefas a desempenhar, fazendo especifica
referéncia e separacgdo das tarefas da construcdo da solu¢do, bem como da fase
de colocacao online da fase de colocacao definitiva - 30 pontos

Apresenta um Plano de Trabalhos com uma sequéncia correta, mas com reduzida
pormenorizacdo quanto a interligacdo entre as atividades provocando dividas ou
incertezas quanto as tarefas a desempenhar nas varias fases da prestacdo de
servigcos ou quanto as relagfes de precedéncia existentes entre as tarefas a
desempenhar, ndo explicitando claramente as fases de colocagdo provisodria da
solucao online e da colocacgao definitiva — 10 pontos

Apresenta um Plano de Trabalhos pouco detalhado tornando dificil ou impedindo a

andlise do desenvolvimento dos trabalhos a realizar - O pontos

Subfator C2 — Experiéncia (70 pontos)

Experiéncia comprovada na implementacéo de plataformas de recrutamento:

DISI

Se tiver pelo menos 10 projetos de plataformas de recrutamento — 70 pontos
Se tiver 5 a 9 projetos de plataformas de recrutamento — 50 pontos
Se tiver 1 a 4 projetos de plataformas de recrutamento — 20 pontos

Sem experiéncia em projetos de plataformas de recrutamento — 0 pontos
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Critério de desempate

O critério de desempate na avaliagdo das propostas sera a que tiver melhor pontuagao no

fator A, seguido de C. Caso subsista empate sera realizado sorteio.
Consulta e disponibilizacéo das pecas do procedimento

As pecas do procedimento estéo integralmente disponibilizadas na plataforma eletrénica de
contratacdo publica AcinGov acessivel através do sitio eletrénico www.acingov.pt,

disponibilizada pela empresa ACIN - Icloud Solutions, Lda..

O acesso a referida plataforma eletrénica é gratuito e permite efetuar a consulta e download
das pecas de procedimento. O Interessado apenas necessitara de possuir selos temporais
e certificado de assinatura eletrénica qualificada aquando da submissdo de uma

comunicacao ou submisséo de proposta na plataforma.
Para ter acesso a plataforma da ACIN, devera efetuar os seguintes passos:

Caso nao esteja inscrito devera aceder a "www.acingov.pt", selecione "Aderir" e preencha
os dados da empresa e do utilizador associado. Assinale a op¢ao "Li e aceito as Condi¢cdes
Gerais de Adesao". Ao formalizar a pré-inscricdo recebera os e-mails necessérios ao acesso
a plataforma Acingov, no entanto s6 consegue consultar as pecgas do procedimento apés
validados por nés os documentos de adesao da sua empresa, devidamente assinados pelos

representantes legais.
Mais informacdes através do nimero 707 451 451.

Caso ja tenha o seu processo de adeséo aprovado, bastara consultar o seu procedimento
em "convites", acedendo ao pretendido. As pegas concursais estardo disponiveis ao fundo
da pagina, bem como no menu “Pedidos” podera consultar as comunicagbes entre as

entidades envolvidas.

O processo de concurso encontra-se patente no servico de Compras e Armazéns do
Municipio de Braganca, sita, forte sdo Jodo de Deus, 5300-263, Braganca, onde 0 as pecas
do procedimento se encontram disponiveis para consulta dos interessados, durante as
horas de expediente (9h00 as 12:30 e das 14:00 as 17h00), desde a data da publicacéo do

respetivo andncio até ao termo do prazo fixado para a apresentac@o das propostas.

Esclarecimentos, retificacao e alteracdo das pecas do procedimento

10.1. No primeiro ter¢co do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, os interessados

DISI

podem solicitar os esclarecimentos necessarios a boa compreenséao e interpretacao das
pecas do procedimento e, no mesmo prazo, devem apresentar uma lista na qual
identifiquem, expressa e inequivocamente, 0s erros e as omissdes das pecas do

procedimento por si detetadas, a entidade adjudicante, através da plataforma eletrénica
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de contratagdo publica, no menu “Pedidos”, funcionalidade de “Pedidos de
Esclarecimento/Retificacao” e “Lista de Erros e Omissdes do Caderno de Encargos”

utilizando a opgao “Criar pedido”.

Para efeito do Cddigo dos Contratos Publicos na sua redacédo atual, consideram-se erros

e omissdes das pecas do procedimento os que digam respeito a:
a) Aspetos ou dados que se revelem desconformes com a realidade;

b) Espécie ou quantidade de prestacdes estritamente necessdrias a integral execugdo

do objeto do contrato a celebrar;

c) Condicbes técnicas de execucdo do objeto do contrato a celebrar que o interessado

néo considere exequiveis.
Até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentacao das propostas:

a) O Juri/servicos, 6rgao para o efeito indicado, deve prestar os esclarecimentos

solicitados;

b) O érgdo competente para a decisdo de contratar pronuncia-se sobre 0s erros e as
omissdes identificados pelos interessados, considerando-se rejeitados todos os que,

até ao final daquele prazo, ndo sejam por ele expressamente aceite.

No mais, aplicar-se-80, com as necessdrias adaptacdes, o disposto no artigo 50° do

Cédigo dos Contratos Puablicos, sem prejuizo do disposto no nimero seguinte.

Os esclarecimentos, as retificagdes e as listas com a identificacdo dos erros e omissdes
detetados pelos interessados devem ser disponibilizados na plataforma eletrénica utilizada
pela entidade adjudicante e juntos as pecas do procedimento que se encontrem patentes
para consulta, devendo todos os interessados que as tenham obtido ser imediatamente
notificados desse facto, através da plataforma eletrénica de contratacdo, na funcionalidade

“Lista de Erros e Omissbes do Caderno de Encargos”.

A proposta a apresentar deverd ser constituida pelos seguintes documentos:

Declaragéo do anexo | do Cédigo dos Contratos Publicos na sua redacédo atual,

Documentos que, em funcdo do objeto do contrato a celebrar e dos aspetos da sua
execucao submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, contenham os atributos

da proposta, de acordo com os quais o concorrente se dispde a contratar;

Documentos que contenham os termos ou condi¢des relativas a aspetos da execucédo do
contrato ndo submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, aos quais a entidade

adjudicante pretende que o concorrente se vincule;
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11.4. Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento concorrente, os documentos

referidos nos pontos anteriores, devem ser assinados pelo representante comum dos
membros que o integram, caso em que devem ser juntos a proposta os instrumentos de
mandato emitidos por cada um dos seus membros ou, ndo existindo representante

comum, devem ser assinados por todos 0s seus membros ou respetivos representantes.

11.5. O 6rgao competente para a decisdo de contratar pode sempre solicitar ao adjudicatario,

ainda que tal ndo conste do programa de procedimento, a apresentacdo de quaisquer
documentos comprovativos da titularidade das habilitac6es legalmente exigidas para a

execucao das prestagdes objeto do contrato a celebrar, fixando-lhe um prazo para o efeito.

11.6. Os documentos que constituem a proposta séo obrigatoriamente redigidos em lingua

Portuguesa, nos termos do disposto no n.° 1 do artigo 58.° do CCP na sua redacao atual.

11.7. Documentos que constituem a proposta que podem ser redigidos em lingua estrangeira,

12.

13.

14.

15.

16.

DISI

nos termos do disposto no n.° 2 do artigo 58.° do CCP.

Preco base

O preco base é de no maximo 7.500,00 € ao qual acresce o IVA a taxa legal em vigor.

Propostas variantes

N&o é admitida a apresentacéo pelos concorrentes de propostas variantes, nos termos do
artigo 59.°, do Cdédigo dos Contratos Publicos.

Prazo de validade das propostas

O prazo da obrigagdo da manutengédo das propostas € de 66 dias a contar do termo do prazo
fixado para apresentacéo das propostas, nos termos do disposto no artigo 65.° do CCP.
Esclarecimentos sobre as propostas

O Municipio podera solicitar aos concorrentes quaisquer esclarecimentos sobre as propostas
apresentadas que considere necessarios para efeito da analise e da avaliagdo das mesmas,
aplicando-se, com as necesséarias adaptacdes, o disposto no artigo 72.° do Cdodigo dos

Contratos Publicos.

Relatorio preliminar

Apés analise das propostas, o Juri do Procedimento elabora relatério preliminar

fundamentado, nos termos do artigo 122.° do CCP na sua redac¢éao atual.
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17. Audiéncia prévia

17.1. Apés analise das propostas, os concorrentes sdo notificados do respetivo relatério

preliminar, para efeitos de audiéncia prévia, a realizar num prazo de 3 (trés) dias uteis.

17.2. Se da audiéncia prévia resultar uma necessidade de alteragdo da ordenacéo classificativa
das propostas, ou a exclusdo de propostas ndo prevista no Relatorio Preliminar, havera
lugar a nova audiéncia prévia, restrita aos concorrentes interessados, antes da emissao
do relatdrio final.

18. Legislagao aplicavel

Em tudo o omisso na presente carta convite observar-se-a o disposto no Cédigo dos

Contratos Publicos na sua redagéo atual.

O Presidente da Camara Municipal

Hernani Dinis Venancio Dias, Dr.
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